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1. Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja skierowana jest dla uzytkownikéw platformy zakupowej KGS S.A
administrowanej przez eB2B sp. z 0. o. z siedzibg w Warszawie, biorgcych udziat
w postepowaniach przetargowych.

Platforma zakupowa zapewnia komunikacje pomiedzy Organizatorem, a Oferentem
umozliwiajgc:

1 pobranie oraz zalaczenie dokumentacji przetargowej
2 zgloszenie do postepowania

3 zlozenia oferty w postepowaniu

4  zadawanie pytan do Organizatora

5 udzielenie odpowiedzi na pytania zadane przez Organizatora

2. Wymagania techniczne

Udziat w licytacji elektronicznej wymaga dostepu do komputera o nastepujgcych minimalnych
parametrach:

6 pami¢¢ RAM min. 4 GB, procesor dwurdzeniowy o taktowaniu min. 2,4 GHz, jeden
z systemow operacyjnych: MS Windows, Mac OS, Linux - zalecane najnowsze wersje

7  dostep do sieci Internet,

8 wlaczona obsluga JavaScript,

9 zalecana szybko$¢ lacza internetowego powyzej 4/1 MB/s,
10 zainstalowany Acrobat Reader,

11 zainstalowana przegladarka internetowa Safari, Edge, Opera, Mozilla FireFox,
Chrome (sugerowana) — zalecane najnowsze stabilne wersje przegladarek.
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3. Strefa publiczna

System dostepny jest dla uzytkownikéw przez przeglagdarke internetowa. Platforma zakupowa
dostepna jest pod adresem https://zakupy.kgssa.pl/

3.1. Strefa publiczna systemu
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Interfejs menu zostat zaprojektowany w sposéb przejrzysty i intuicyjny, zapewniajacy fatwos¢
poruszania sie po aplikacji. Przechodzac do wtasciwych zaktadek menu poszczegdlne odnosniki
umozliwiajg uzytkownikom podglad postepowan otwartych, podglad opublikowanych
wynikdow z postepowan, zalogowanie sie do systemu, samodzielne odzyskanie hasta,
rejestracie w bazie dostawcéw oraz uzyskanie danych teleadresowych administratora
platformy.
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3.2. Strefa publiczna systemu — przeglad menu uzytkownika
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4. Postepowania

W zaktadce ,Postepowania” uzytkownik moze przejs¢ do: ,postepowan otwartych” oraz
»opublikowanych wynikéw postepowan”.

4.1. Widok zaktadki postepowania

Postepowania -

Lista postepowan otwartych

Opublikowane wyniki
postepowan

Przechodzac do ,,postepowan otwartych” poszczegdlne polecenia paska narzedzi umozliwiajg:
»przejdz do postepowania” — podglad wskazanego postepowania, ,zgto$ sie do udziatu
w postepowaniu” — zgtoszenie uczestnictwa w postepowania (aktywuje dostep do zaktadek
pytania, zt6z oferte oraz w okreslonej konfiguracji zatgcznikéw) ,pobierz ustawienia
postepowania” — wygenerowanie dokumentu pdf z podsumowaniem konfiguracji
postepowania.

4.2. Widok ekranu odnos$nika , Postepowania otwarte” w menu ,Postepowania” -
przeglad polecen dostepnych na pasku narzedzi

Lista postepowan otwartych

U Przejdz do postepowania Zgtos sig do udziatu w postepowaniu Ustawienia postepowania A1 4 Filir dat &) Wprowadzenie (7] Jak znalez¢ postepowanie?

1d Numer ewidencyjny Mumer postzpowania = Mazwa Grupa asortymentowa Organizator Zamawiajacy Wojewddzt...

~
-
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5. Logowanie

Zalogowanie do systemu wymaga posiadania konta uzytkownika. Konta dla uzytkownikéw
zaktadane sg przez uzytkownikdw po stronie Klientow eB2B lub poprzez samodzielng
rejestracje w bazie Dostawcow korzystajgc z formularza rejestracji dostepnego w menu
»Rejestracja”. W panelu logowania nalezy wprowadzi¢ adres e-mail oraz hasto.

5.1. Panel logowania na platformie eB2B

6. Odzyskiwanie hasta

Jezeli uzytkownik nie pamieta hasta, przed zalogowaniem do systemu nalezy skorzystac
z formularza ,odzyskiwania hasta”. Po wprowadzeniu adresy e-mail w formularzu nalezy
klikng¢ przycisk ,,wyslij”.

6.1. Lokalizacja formularza odzyskiwania hasta

[ pr—— .

Nie: pamigtam hasta

7. Rejestracja

W celu rejestracji uzytkownik musi przej$sé do modutu ,,Rejestracja” a nastepnie zweryfikowac
dane podajac ,,NIP” i, Kod pocztowy”. Po podaniu numeru NIP oraz Kodu pocztowego system
sprawdza czy taka spdtka jest juz zarejestrowana. Jesli jest zarejestrowana to nalezy dopisac
tylko uzytkownika.

YTLBGIR SINENIE ATy W By ST
e e
= Firma

cccccc

W przypadku, kiedy Oferent nie posiada konta na platformie powinien zarejestrowac sie
wypetniajac formularz rejestracyjny. Formularz rejestracyjny sktada sie z 4 elementow:

1. Formularz z podstawowymi danymi. Pola wymagane zostaty oznaczone znakiem: ,*”.
2. Wskazanie branzy okreslajgcej rodzaj prowadzonej dziatalnosci

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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3. Wskazanie grupy asortymentowej
4. Zapoznanie sie z regulaminem oraz jego akceptacje

7.1. Formularz rejestracji

e =

i [

P S (Foiska) =

Bl

Powhtey hasi: *

4] T ezl pealem i © rm peeias St

e

Sova ks (2]

Ofradzanm i3 Ispsanatem s 5e L repamneT | g2 soetis
e

— 4

Ostatnim krokiem jest zapisanie formularza korzystajgc z przycisku ,Zapisz”. Zapisanie

spowoduje wystanie formularza do Administratora platformy.
Po otrzymaniu formularza i zweryfikowaniu danych nastepuje akceptacja lub odrzucenie
(w przypadku btednie wprowadzonych danych) whniosku.

Po zaakceptowaniu oferent otrzymuje mozliwos¢ logowania do platformy otrzymujac
uprzednio e-mail generowany przez system. E-mail zawiera podstawowe dane dotyczgce
systemu (link do potwierdzenia adresu e-mail oraz ustawienia hasta dostepowego).

7.2. Tres¢ wiadomosci e-mail

Witaj ...
Informujemy, ze zostato utworzone dla Paristwa firmy konto w Platformie Zakupowej eB28
Aby dokoriczy¢ proces rejestracji wymagane jest potwierdzenie adresu e-mail oraz ustawienie hasta dostepowego.

Kliknij aby i ic adres e-mail oraz ustawié hasto d do Platform:

UWAGA - link do ustawienia hasta wazny jest 3 godziny. Aby ponownie wygenerowat link nalezy skorzystac z opeji “Nie pamitam hasfa”
Platforma Zakupowa eB28 jest dostepna pod adresem

bttps://zakupy kgssa.pl/

Jesli ta wiadomosé nie jest prz dla Ciebie ze ujawnianie, kopiowanis hnianie lub korzystanie z tej wiadomosci oraz wszelkich zatacznikéw jest zabronione. Jesli otrzymates ta wiadomaaé omytkowo, prosimy o
niezwioczne zawiadomienie i odestanie jej z powrotem do nadavwcy oraz o usuniecie jej ze swojego systemu wraz z wszelkimi zatacznikami. Wiadomosé wystana ie z systemu Platforma Zakupowa eB28B, prosimy na nia nie odpowiadad
W przypadku iedz wi ¢ nie bedzie

https://zakupy kgssa.pl/

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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7.3. Potwierdzenie adresu e-mail

Kazdy nowy uzytkownik w celu umozliwienia wysytki powiadomien e-mail z platformy musi
potwierdzi¢ swoj adres mailowy podany podczas rejestracji.

Potwierdzenie adresu mailowego odbywa sie za pomocg linku, ktéry znajduje sie
w wiadomosci przestanej przez system po akceptacji rejestracji przez administratora.

7.4. Link do potwierdzenia adresu e-mail

Witaj ...

Informujemy, ze zostato utworzene dla Paristwa firmy kento w Platformie Zakupowe eB28

Aby dokoriczyé proces rejestraci wymagane jest potwierdzenie adresu e-mail oraz ustawienie hasta destgpowego.

Kliknij aby. i i¢ adres e-mail oraz ustawi¢ hasto do Platform

UWAGA - link do ustawienia hasta wazny jest 3 godziny. Aby ponavmie wygenerowat link nalezy skorzystac z opcji “Nie pamigtam hasta’

Platforma Zakupowa eB28 jest dostepna pod adresem

hitps://zakupy kgssa pl/

Jesli ta wiadomos¢ nie jest przeznaczona dla Ciebie, uprzedzamy, ze ujawnianie, kopiowanis ianie lub korzystanie  tej wiadomosci oraz wszelkich zatacznikéw jest zabronione. Jesli atrzymates ta wisdomas¢ omytkowa, prosimy o
niezwhaczne zawiadomienie i odestanie jej z powratem do nadawey oraz o usuniecie jej ze swojego systemu wraz z wszelkimi zaacznikami. Wi 5¢ wystana e z systemu Platforma Zakupowa eB2EB, prosimy na nia nie odpowiadad.
W przypadku odpowiedzi wi ¢ nie bedzie

hitps//zakupy kgssa pl/

Po uzyciu linku do potwierdzenia uzytkownik jest przenoszony na strone platformy, gdzie
wymagane jest ustawienia hasta dostepowego.

7.5. Ustawienie hasta dostepowego

D AnAr

Noe Jestes Zalogowany

Haslo nie moze zawierac adresy e-mail

Wymagana minimalna los¢ duzych iter: 1

Po uzyciu opcji “Wyslij” operacja jest zakonczona sukcesem i adres mailowy staje sie
potwierdzony.

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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7.6. Zakonczenie procesu ustawienia hasta dostepowego

Ade A

Krajowa
I’ Grupo Witamy na platfo Nie Jestet Zalogawany | Logowanie
Biznes, Korzy .

‘ Spozywcza

<<l Postgpowania ~

Jesli uzytkownik z jakiego$ powodu nie potwierdzi adresu e-mail to po zalogowaniu do
platformy ma mozliwo$¢ ponownej wysytki maila z linkiem potwierdzajgcym. Ponowna
wysytka linku potwierdzajgcego moze odby¢ sie na dwa sposoby:

7.7. Strona startowa po zalogowaniu do platformy

Jesli uzytkownik zaloguje sie do platformy bez wczeséniejszego potwierdzenia adresu e-mail
system wyswietli komunikat o tresci:

“Adres e-mail podany dla tego konta nie zostat jeszcze potwierdzony.

Dopiero po prawidtowej weryfikacji adresu e-mail bedzie mozna otrzymywac wiadomosci z
platformy, czy korzystac z innymi funkcji takich jak odzyskiwania hasta do konta.

Po rejestracji nowego konta lub zmianie adresu e-mail w aplikacji zostata wystana wiadomos¢
z linkiem weryfikujgcym. Sprawdz swojq skrzynke pocztowgq.

Mozliwa jest ponowna wysytka wiadomosci z linkiem weryfikujgcym, w tym celu kliknij
odpowiedni guzik ponizej.”

8. Komunikat po zalogowaniu do platformy

+

sjowa
fo-u'p.- Witamy na platformie zskupowe] Grupy Kapitstows] Krajows] Grupy Spoiywcae] S.A. 8:34:14 (Europe/Warszw) | Aktualnodcl (5) | Powiadommenia | Wylogu)
Spozywcza iznes, Karzy: kty. Zysk wits): TEST TEST 1

4 O wizysto Jk priscrvane 3 Wi stpecttane 5 Wil wszystior

Temat

Uzytkownik ma dwie mozliwosci:

o Wyslij ponownie wiadomosci z linkiem weryfikacji - ponowna wysytka maila z linkiem
potwierdzajgcym

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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9. Tres¢ ponownie wystanego maila potwierdzajacego adres e-mail

Witaj ...

Otrzymujesz tg wiadomosé poniewaz zazadano jej wystania lub ten adres e-mail zostat wprowadzony w wyniku edycji danych konta uzytkownika
W celu potwierdzenia adresu e-mail Kliknij ponizszy link.

Kiikni]_by_potwierdzi¢ adres e-mail
Dopiero po prawidtowej weryfikacji adresu e-mail bedzie mozna otrzymywac wiadomosci z platformy, czy korzystac z innymi funkdi takich jak odzyskiwania hasta do kenta.
Platforma Zakupowa eB2B jest dostepna pod adresem

https://zakupy.kessa.pl/

Jesi ta wis 4¢ nie jest prz dla Ciebie . 26 ujawnis i ) ianie lub korzystanie z tej &ci oraz wszelkich zatacznikow jest Jesli otrzymates ta wiadomos¢ omytkewo, presimy o
niezwioczne zawiadomienie | odestanie jej z powrotem do nadawey oraz o usunicie jej ze swojego systemu wraz z wszelkimi zatacznikami. Wiadomosé wysiana i  systemu Platiorma Zakupowa eB2B, prosimy na nig nie odpowiadad
W przypadku iedzi vi ¢ nie bedzie

https://zakupy kossa.pl/

e Rozumiem - wytgczy komunikat bez wysytki maila z linkiem potwierdzajgcym.

10. Moje ustawienia

Po przejsciu do modutu “Ustawienia” -> “Moje ustawienia” za pomocg opcji “Potwierdz adres
e-mail” uzytkownik ma mozliwo$¢ ponownej wysytki maila z linkiem potwierdzajagcym adres
e-mail.

10.1. Moje ustawienia - Potwierdzenie adresu e-mail

32f Reset ustawien kolumn * Potwierdz adres e-mail '} Aktywuj kody jednorazowe

Ustawienia

Moje ustawienia Aktuzlne hasto: *

Maja firma Imie i nazwisko: ™ TESTTEST 1

Moje zataczniki E-mail: * ‘kgsoferent@eb2b.pl

Uzytkownicy konta Telefon:

Pracownicy VIP Telefon komdrkowy: 111111

Test podpisu elekironicznego Zastgpca: v
Strefa czasowa: ™ Europe/Warsaw -t

Za_madzanie wizdomosciami e-
mal wysytaj powiadomienia o nowych postepowaniach otwartych

_ [7] zmiana czcionki i kontrastu widoku aplikacii
[ Zmiana hasta

11. Kontakt

Uzytkownicy platformy majg wsparcie techniczne pracownikdw Administratora platformy
przetargowej eB2B w godzinach: 08:00-16:00 w dni pracujgce. Zgtaszanie incydentéw przez
uzytkownikdw (btedéw w dziataniu, probleméw technicznych, awarii) odbywa sie
bezposrednio za posrednictwem pracownikéw eB2B sp. z 0. 0. za pomocg nastepujgcych
kanatéw: telefonicznie pod numerami telefonéw +4822428 19 28 lub e-mailowo:
admin@eb2b.com.pl.

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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W kwestiach merytorycznych dotyczacych postepowan przetargowych nalezy kontaktowad
sie z Organizatorem.

12. Interfejs Uzytkownika

Uzytkownik po zalogowaniu widzi dostepny dla niego interfejs, ktory sktada sie z trzech
elementdéw: nagtdwka, menu uzytkownika oraz obszaru roboczego.

12.1. Widok elementow interfejsu

D amhe
cwe] Grupy Kspitshawe] Krsjowe] Grupy Spotyweze) S.A 0:35:54 (Guropefvisrssu) | Aktualnodcl (3) | Powiadomienia | Wyloguj
" W TESTTEST 1

), Krajowa

L Grupa
! Spoiywecza

Witamy na platfor
Bianes, Korayéci, ke

/¢ Oznacz wszystkn jak proecrtane. § Wiyt nieprecrytane 3 WySwiet wezystioe

Temat ostatnia modikaga

MoA s 20k MO Brak danych do wyimetiona Wpiséw nastrons: (25 v

W obszarze nagtéwka znajduja:
1. Nazwa zalogowanego uzytkownika
2. Funkcja ,Powiadomienia”

3. Funkcja ,Wyloguj”

12.2. Strefa prywatna systemu — przeglad elementéw nagtéwka

(CY TS
Witamy na platformie zakupowa] Grupy Kapitatowe] Krsjowe)] Grupy Sposywezej S.A. 9:35:54 (Europe/vsrsaw) | Aktuainosc () | Powiadomienta | Wyloguy
Biznes, Korzysci, Kontakty, Zysk Witaj: TEST TEST 1

Krajowa

¥ Grupa
f Seotywezo

Podczas pracy w systemie uzytkownik wykorzystuje dostepne dla niego zaktadki menu. Kazda
z zaktadek menu posiada odnosniki umozliwiajgce wywotanie okreslonych ekrandéw systemu.
llos¢ zaktadek i odnosnikdw menu uzytkownika uzalezniona jest od przydzielonych mu przez
administratora uprawnien.
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12.3. Strefa prywatna systemu — przeglad menu uzytkownika

Postepowania

I

Lista postepowan oftwartych
Maoje postepowania

Opublikowane wyniki
postepowan

Ustawienia

W obszarze roboczym wyswietlane sg ekrany systemu poszczegdlnych odnosnikéw menu.
Obszar roboczy mozna powiekszy¢ zwijajgc menu uzytkownika.

12.4. Strefa prywatna systemu — obszar roboczy

D Ampe

Witamy na platformie zakupowe] Grupy Kapitatowe] Krajowe] Grupy Spaiyweze] S.A s:45:48 (Ewrope/Viarsaw) | Aktualnagcl () | Powiadomienia | Wylogu)
Biznes, Korzy4ci, Kontakey, Zysk Vi TESTTEST1

) e
Spot

£ cza

-
A Oznace wszystko jak przecrytane 4% Widwiel nieprzeczvtane &3 Wydwietl wazystise
Temat Ostatnia modyfikacje

M o | stwoms LI Ee) Brak danych do wybwictena Wpisannastone: 25 |

13. Postepowania

Po zalogowaniu w zaktadce menu dostepny jest odnosnik ,,Moje postepowania”, gdzie
znajduja sie wszystkie postepowania, do ktérych Oferent otrzymat zaproszenie/dostep.
Poszczegdlne polecenia paska narzedzi umozliwiajg: ,przejdZz do postepowania” — podglad
wskazanego postepowania, ,pobierz ustawienia postepowania” - wygenerowanie
dokumentu .pdf z podsumowaniem konfiguracji postepowania, ,,rezygnacja z uczestnictwa” —
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wykreslenie sie z postepowania, ,zgtos innego uczestnika Twojej firmy” — udostepnienie
postepowania innemu uzytkownikowi.

13.1. Widok zaktadki menu ,,Moje postepowania”

Lista postgpowari

U Przejdz do postgpowania Ié. Ustawienia postepowania ° Rezygnacja zuczestnictwa A Zgioé uczestnika Twojej firmy . JEDZ SP Fitr dat <) Wprowadzenie

) Jakznalezé postepowanie?

1d Numer evidencyiny | Numer postspowania | Nazwa Grupa asortymentowa Organizator Zamaviajaey Provadzacy Testowe | Publiczne (.. | Rodzaj zaméui Rodzaj Otwarte/Za.. | Status postzp)
[ 433527 AUTEST-000014 Postepowanie testowe KRAJOWA GRUPA SPO... Tak Nie Zakupowe  Zamkniete ~Zakoriczono
nia energie elektryczng 2

wartosciami ujemnymi

[ 434525 AUTEST-000013 Postepowanie testowe KRAJOWA GRUPA SPO... Tak Nie Sprzedazowe  Zamkniete Zakoriczono
na energie elektryczna

>

WysSwietiono 1-222 Wpiséw na strong: (25 | v

M 4 |stona |1 (z1 | M |O

Uzytkownik moze zdecydowaé, ktére kolumny majg byé wyswietlane, w jakiej kolejnosci.
Najezdzajac na jedno z pdl z obszaru nagtéwka, na przyktad na kolumne ,Nazwa” nalezy
klikng¢ na maty tréjkat, ktory pojawi sie po prawej stronie, zaznaczyé/ odznaczyé kolumny
z odpowiednimi informacjami. Przeglgdarka zapamieta ustawienia na komputerze.

W ,Moich postepowaniach” znajduje sie krétki film pokazujacy jak nalezy sie poruszac po
platformie eB2B, aby go obejrze¢ nalezy wybraé ,Wprowadzenie”. Film jest dostepny w jezyku
angielskim i polskim.

Przycisk ,, Wprowadzenie- wyswietlenie filmu z prezentacjq panelu

Lista postepowari P
[] Preeidz do postepowania [ Ustavienia posteponania () Rezyanacia zuczestnictwa " Zgios uczestnika Twoje fimy . JEDZ NP Fitir dat I %) Worowadzenie I

| Wysvietia fim precentuiacy funkie panclu. |

@ Jakznalezt postepovanie?

14 Numer evidencyjny | Numer postspowania | Nazwa Grupa asortymentoua Organizator Zamaviajacy Proviadzacy Testowe | Publiczne (.. | Rodzaj zamovi Rodzzj Otwarte/Za. | Status postsp
[| 434527 AUTEST-000014 KRAJOWA GRUPA SPO... Tak Nie Zakupowe  Zamknigte Zakoriczono
KRAJOWA GRUPA SFO... Tak Nie Sprzedazowe  Zamkmiete Zakoficzono

[ 434525 AUTEST-000013
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Widok oferenta — wyswietlenie zaznaczonych kolumn

D AnpA

), Krejowa
) Gm‘pn Wikinsrvy ol phitfoninin Salis powsj Qe Mapitabouwsj Krajows] Sripy Spadywen] 5.0 8:54:53 (Europe/Warsaw) | Akdualnoici (8) | Powiadomienia | Wyloguj
Spotywcza Biznes, Korzyécl, Kontakty, Zysk witaj: TESTTEST1
<< ~ [l Uista posigpowai B

[] Prasict oo postepaniania | X Q ren o Tusiej iy (@ o0z N Fwom ) woiowsezone
@ Jakznalast postepowaria?

Qoublkemane winii

posteponz 1 Nemer evidenciny  Humer postepowani | tieze Emvi sartymentowa  Organizator Zamaviiacr Testome  Pubbcane (.. Rodza) omé Roim  OtwateiZa.  Status psteoowania ot

~ 31 Sotjromecn
N e e e ARG T T Toeite Tl i Wi 3

na energie elekiryczna 7 | sony) ook
sebivcng 2| s e

_ [ 434525  AUTEST-000013 Postepauan mto« = Tak e Spracdazowe  famkmigte  Zakosicrono etap skiadania ofert 20,
e lektryczna |

e
53 enery

) Humer evidemcying
& vomer postzponana
E

) Grups mtymentons

9 Obwre/Zambniste

¥ Statu postepomania
H o rozpaceec st
Dats akoiersnia taps
] tled< cansu do zakonczenia ctapy

M A [smomi |z0/0 MO [ Data aktualizach Wydnietlono 1222 Wokdw nastone: |25 v

Klikajac w pole z nazwg kolumny (np. w kolumne ,Nazwa”) i przytrzymujgc wcisniety lewy
przycisk myszy mozna przesungé¢ kolumne w inne miejsce, uzytkownik moze réwniez
zdefiniowac szerokos¢ poszczegdinych kolumn poprzez najechanie i klikniecie myszka w linie
kolumny i przesuwajgc w lewo lub prawo. Mozna réwniez sortowac i filtrowac informacje w
kolumnach.

Widok wykonawcy — przesuwanie kolumny w lewo

Lista postgpowari -

[L] Preeidz do postepowania (L] Ustavienia postepowania @ Rezvonacia zuczesinictwa AT Zgtos uczestnika Twojej firmy . JEDZ NP Fitr dat <) Worowadzenie
@) Jakznalezt postepowanie?
1d Numer ewidencyjny # Numer postepowania I Nazwa IGHJDE -asortymentowa Organizator Zamaviajacy Prowadzacy Testowe Publiczne (. Rodza) zaméwii.. Rodzaj Otwarte/Za. Status postep
= ~ v - v ~ -
[ 434527 AUTEST-000014 KRAJOWA GRUPA SPO... Tak Nie Zakupowe Zamknicte  Zakoriczono

[] 434525 AUTEST-000013 Postepowanie testowe KRAJOWA GRUPA SPO... Tak Nie Sprzedaiowe  Zamknicte  Zakoriczono
na energic elektryczna

B
M 4|Sona [t |zt | B MO Wyénietlono 1-272 Wpisdwnastrone: |25 |¥-
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Niektdre kolumny mogg by¢ ukryte/ niewidoczne w standardowych ustawieniach platformy.

Aby wyszuka¢ konkretne postepowania, znajgc jego nazwe, nalezy wpisa¢ w kolumne ,Nazwa”
odpowiednig fraze, np. ,zakup”. System wyswietli wtedy wszystkie postepowania testowe,
ktérych uzytkownik jest uczestnikiem.

Filtry mozna tgczy¢ — po wpisaniu w kolumne z numerem postepowania numeru np. 2023,
system pokaze tylko te postepowania, ktére zawierajg stowo zakup w nazwie oraz 2023 w
numerze.

Widok wykonawcy — filtrowanie kolumn

Lista postepowait S
[ ] Prsidz do postepowania (] Ustauienia postepowania @) Rezyonaciaz uczestnictwa A Zgtos uczestnika Twojej firmy . JEDZ NP Filtr dat %) Wprowadzenie

@ Jak znaleze postepowanie?

rupa asortymentoua Organizator Zamaviajacy Testowe | Publicne { . | Rodzaj zamowii Rodzaj Otwarte/za.. | Status postepowania Dat

[] 434527 AUTEST-000014 KRAJOWA GRUPA SPO... Tak Nie Zakupowe  Zamknigte Zakoficzono etap skiadania ofert 20

[ 434525 AUTEST-000013 KRAJOWA GRUPA SPO... Tak Nie Sprzedazowe  Zamknigte Zakoficzono etap skladania ofert 20,

Aby usung¢ wprowadzone filtry nalezy najecha¢ myszka na pole z filtrem i klikng¢ krzyzyk
(kolumna z aktywnym filtrem wyswietlona jest zielong kursywa)

Numer ewidencyjny
> 001 .

Aby usungc¢ wszystkie filtry w tym samym momencie, nalezy klikngé na czerwone przekreslone
koétko na prawo od kolumny Id.

Usuniecie wszystkich filtrow na liscie postepowarn

U Przejdz do postepowania I:,;u Ustawienia postepowania ° Rezygnacja z uczestnictwa rﬂ' Zgtos uczestnika Twojej firmy O JEDZ

&) Jakznaleit postepowanie?

Id Numer ewidencyjny Numer postepowania = Nazwa Grupa asortymentowa Organizator Zamawiajacy
2 ooy test
[E] 434527 AUTEST-000014 Postepowanie testowe KRAJOWA GRUPA SPO...

na energie elekiryczng z
wartosciami ujemnymi

[l 434525 AUTEST-000013 Postepowanie testowe KRAJOWA GRUPA SPO...
na energie elekiryczng

14. Ustawienia

W zaktadce ,,Ustawienia” znajdujg sie 4 odnosniki. W odnos$niku ,moje ustawienia” system
umozliwia edycje danych osobowych, ,,moje firmy” — umozliwia podglad danych firmy, do
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ktdrej jest przypisany, ,,uzytkownicy” —umozliwia edycje oraz dodawanie uzytkownikéw firmy,
ytest podpisu elektronicznego” umozliwia test podpisu elektronicznego.

14.1. Widok zaktadki ,Ustawienia”

Maoje ustawieniz

Maoja firma

Maoje zatgozniki

Uzytkownicy konta
Pracownicy VIP

Test podpisu elekironicznego

Zarzgdzanie wizdomosciami e-
mail
14.2. Moje Ustawienia

W zakfadce Moje Ustawienia, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji swoich danych, zmiany hasta,
okreslenia strefa czasowej, ustawienia zastepstwa, zmiany czcionki i kontrastu aplikacji.
Uzytkownik moze réwniez okreslic czy chce otrzymywaé informacje o nowych
postepowaniach otwartych.

Ustawienia/ Moje Ustawienia

Krajowa
)f Gfu‘pu Witamy na platformie zakupowej Grupy Kapitalowe] Krajows] Grupy Spelywcze] 5.A. 10:32:42 (Europe/Warsaw) | Aktualnodci (8) | Powiadomienia | Wyloguj
Biznes, Korzy v 2y

! Spoiywcza Kantakty, Zysk witsi: TESTTEST1
=
m 60 Raset ustawief koluma <= Potwierd? adres emal ', Akt kody fediorazome  Aktywne sesje

asto: ™ = Zambr s
Moje ustawienia Abtuzine hasta

adees 18 [—— Proegndis [ pe—
1mig | namisko: * TESTTEST1 P 2 e

95.156.246.61 bepasradnio Chrame 20240507 QB4
E-mal: kpscferent@ ebla ol

FETTe

© nawych postspawaniach otwartych
sty widoku aplikaci

Zagis:

Uzytkownik ma mozliwo$¢ aktywowania dodatkowe] weryfikacji - logowania przy pomocy
kodéw. Po wtgczeniu tej opcji, przy logowaniu nalezy poza hastem poda¢ réwniez kod z
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aplikacji. Dodatkowa weryfikacja znajduje sie w Ustawieniach — Moich Ustawieniach. Nalezy
wybraé , Aktywuj kody jednorazowe”, nastepnie wybrac ,, Aktywuj kod” i postepowac zgodnie
z instrukcjami na ekranie. Aktywacja kodoéw jednorazowych wigze sie z instalacjg aplikacji Free
OTP na telefonie komdrkowym. Od momentu aktywowania koddéw, proces logowania bedzie
przebiegat dwuczesciowo, najpierw nalezy wprowadzi¢ hasto a nastepnie wprowadzi¢ kod z
aplikacji.

Aktywacja logowania przy pomocy kodow jednorazowych

‘Adres 1P Zalogowany Jakn Przegladarka Data zakgowania
TEST TEST 1
s5.156.246.63 [r— Carome 20250507 0390+
Emal: sgata gasiorawka-kyssterent g ezt 1
Telefon:
Telefon komérkowy: 111111
Zastapea:

Strefs crasows: Europet ™

Ew o nowych postepowaniach otwartych
[ stu widoku aplikadi

4 Aktywacja kodow jednorazowych

| Krok 123

Informacje podstawowe

Zanim aktywujesz tg funkcje upewnij sie, ze posiadasz telefon z systemem i0S (Apple
iPhone) lub Android.

Platforma eB2B do generowania kodow jednorazowych korzysta z aplikacji FreeQTP
dostepnej w AppStore oraz Google Play. Mozna tez uzyd aplikacji Google Authenticator lub
Microsoft Authenticator.

o~ aoogle'i';’lay

Po poprawnym zainstalowaniu aplikacji na telefonie lub tablecie przejdz dalej kliknijac na
guzik Dalej aby wykonaé parowanie.

Anuluj Dalgj =
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Aby dezaktywowalé logowanie kodem, nalezy wybra¢ ,Wytacz logowanie kodem” w
Ustawieniach/Moich Ustawieniach. W razie problemdw prosimy o kontakt z administratorem.

14.3. Moje firmy

Zaktadka ,Moje firmy” pozwala na podglad i edycje danych firmy jak réwniez wybranie branz
z jednej z kilkuset mozliwych opcji. Aby edytowad dane firmy nalezy zaznaczy¢ firme na liscie i
wybraé ,Edytuj”. Lewa zaktadka stuzy do edycji informacji odnosnie firmy natomiast prawa
zaktadka stuzy do wybrania odpowiedniej branzy. Po dokonaniu zmian nalezy pamietac o ich
zapisaniu.

Edycja danych firmy

Tcons by lconsd  Dekdaraci dostopnoéci  Obowigeek informacyiny  Regulamin platformy  Prawa autorskie  Koatakt

14.4. Moje zataczniki
Zaktadka umozliwiajgce dodanie zatgcznikdw do profilu wykonawcy.
14.5. Uzytkownicy konta

Zaktadka uzytkownicy konta umozliwia podglad uzytkownikéw zarejestrowanych dla danej
firmy jak réwniez dodanie nowego uzytkownika. Jest réwniez mozliwos¢ sprawdzenia historii
logowania. Aby to zrobi¢ nalezy zaznaczyé uzytkownika na liscie i wybra¢ ,Historia logowania”

Podglqd zaktadki Uzytkownicy konta
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+
ajowa : ) A
¥ Grupa Witamy na platformie sakupew] Grupy Kapitatowe] Krajowe] Grupy Spotywezs] S.A.

wfviarsan) | Aktualnode (5) | Powiadomienia | Wiylgu)
! Spotyweza al Wil; TESTTEST1

& Ommace ks Lytkowika V

hosaferemebzh.ol (OFERENT TEST G5 Hun

15. Pomoc

W zaktadce ,Pomoc” znajdujg sie odnosniki do: , pomocy techniczne]” gdzie dostepne s3
informacje na temat danych teleadresowych administratora platformy oraz ,instrukcje” gdzie
mozliwe jest zapoznanie sie z umieszczonymi instrukcjami.

15.1. Widok zaktadki ,,Pomoc”

Kontakt

Instrukcje

11.1.1.1 16. Sktadanie oferty w postepowaniu

W zaktadce menu ,Moje postepowania” znajdujg sie wszystkie postepowania, do ktérych
Oferent otrzymat zaproszenie/dostep. Aby uzyska¢ dostep do szczegbtow postepowania
nalezy dwukrotnie klikngé na jego nazwe lub zaznaczy¢ je i skorzystaé z polecenia ,przejdz do
postepowania”. Po wyswietleniu szczegdtow widoczne sg poszczegdlne zaktadki ,,Ustawienia
postepowania”, ,Zataczniki organizatora”, ,Dokumenty kwalifikacyjne” (opcjonalne o ile
zostanie zdefiniowana przez organizatora) ,Zt6z oferte”, ,, Oferta szczegétowa” (opcjonalne o
ile zostanie zdefiniowana przez organizatora), ,,Uczestnicy”, ,Pytania/Informacje”.

16.1. Widok szczegoty postepowania

#* Ustawienia postepowania ///f’/-la}acznik'l organizatora $ 2oz oferte _-", Oferta szczegotowa T Uczestnicy ? | Pytania/Informacje

16.2. Zaktadka ,,Ustawienia postepowania”

W zaktadce ,,Ustawienia postepowania” znajdujg sie informacje podzielone na poszczegdlne
sekcje tj. ,Informacje ogdlne”, ,Etapyiterminy”, ,Warunki sktadania oferty w postepowaniu”,
,Opcje aukcji”, ,,Dogrywka w aukcji”, ,,Przedmiot postepowania”.
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16.3. Widok zaktadki ,,Ustawienia postepowania”

————//

Organizator:
Numer postzpowania:
Nazvia postspovrania;
Opis postepowania:
Grupa asortymentova:
Postzpovianie testovie:
Typ postspoviania
Rodzaj postspowania:

Etapy i terminy|

Termin publikacii postspowania:

‘Termin zakoficzenia vyswietlania postspoviania
obviartego;

Rodzzj etapu

1 aukgz

[ Warunki skiadania oferty w postepowaniu

Sposdb skiadania ofert:
Rodzaj ceny:

wymég skiadania ofert:

Termin zwiazania oferta:

Forma skladania ofert/wnioskdu:
Oferent widzi los¢ punktus
Domygina waluta:

Opcje auke]

Viymagane presbicie oferty provadzacei:
Oferent vidzi wartosc oferty provadzace]
Oferent widzi punkty oferty prowadzacef:

Oferent widzi ranking przedmiotu postepewania:

Oferent widzi ranking kryteridw oceny:
Oferent widzi miejsce w postepowaniuz
Oferent widzi liczbe konkurentdw:
Kopiuj ofertz do etapu aukcji:

Tryb automatycznej aukdji

Dogrywka w aukcji

Uruchomic dogryuke:
Dogrywka (w sekundach):
Tlos¢ dogryviek:

Po netsj dogrywce dlugoéc doarywiki ulega zmianies
Numer dogrywhi po kisre] jej diugosc ulega zmianie:

Dlugoéé dogrywhi po zmianie (w sekundach):

Przedmiot postepowania

Opis przedmiotu postspowania i kryteriduw oceny

3 przedmiot 1: 1 szt.

3 | Cena netto

FIRMA TESTOWA I

test

Nie
Zamkniste
Niepubliczne

2021-01-26 12:00

Cena jednostkowa

Cena netto

Wszystkie przedmioty postspowania
nie okreslono

Elektronicznie

Runda | Deta rozpoczec Data zakofczenia

1 202102011025 2021-02-01 10:30
ViartoZé wynolanczsa | Wiymagans Wiymagans Minmaine postapiene | Maksymalne postapienie Jednostia | Trand
nie zdsfiniowane i nie rie zdfinowiane nie zdefiniowane PL/szt. 1

W sekgcji ,,Informacje ogélne” znajduja sie informacje na temat:

1. Organizatora postepowania — dane firmy i osoby
2. Numeru postepowania — wewnetrzny nr postepowania nadany przez Organizatora
3. Nazwy postepowania — okresla przedmiot postepowania (zakup / dostawa / sprzedaz

/ ustuga)

4. Opisu postepowania — skrdcony opis postepowania
5. Grupy asortymentowej — definiowanej przez Organizatora
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16.4. Widok sekcji ,,Informacje ogdlne”

Informacje ogdlne

Qrganizator: Firma TESTOWA 1 5.A.

Oddziat firrmy: Dziat Administradgi

Mumer postepowania: ZP-0000000006

Mazwa postepowania: Kornpleksowa ushuga zarzadzania urzgdzenizmi
drukujgcymi - postepowanie dwuetapowe

Opis postepovwania: Kompleksowa ustuga zarzgdzania urzadzeniami

drukujgcymi zgodnie z SWZ
Grupa asortymentowa:
Fostepowanie testowe: Mig

W sekcji ,Etapy i terminy” znajduja sie informacje na temat zdefiniowanych etapéw w
postepowaniu oraz ich terminach.

16.5. Widok sekcji ,,Etapy i terminy”

Etapy i terminy

Termin publikacji postepowania: 2020-04-24 12:00
Termin zakonczenia wyswietlania postepowania
otwartego:
Rodzaj etapu Runda Data rozpoczecia Data zakonczenia
1 I etap skladania ofert 1 2020-04-24 13:35 2020-04-24 13:45
2 aukcja 1 2020-04-24 13:50 2020-04-24 13:55

e Data rozpoczecia etapu — okresla termin, w ktédrym oferent bedzie mdgt ztozy¢ oferte w
postepowaniu.

o Data zakoiczenia etapu — okresla termin, w ktérym system zablokuje mozliwos¢ sktadania
ofert w postepowaniu.

System umozliwia skonfigurowanie postepowania zawierajgce nastepujgcych etapdw:
RFI/Sktadanie wnioskow, Sktadanie oferty, Aukcja, Negocjacje off-line.

W sekcji ,Warunki sktadania oferty w postepowaniu” znajdujg sie informacje determinujgce
wymog sktadania oferty w postepowaniu.
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16.6. Widok sekcji ,,Warunki sktadania oferty w postepowaniu

Warunki skiadania oferty w postepowaniu

Sposdb skfadania ofert: Jartose
Rodzaj ceny: Cena netto
Wymdg skladania ofert na: JVszystkie przedmioty postepowania
Forma skiadania ofert: elektronicznie
Dormysina waluta: PLM

Vielowalutowosd: Viaczona - kursy pobierane z NBP
Dostepne waluty: PLM | 1 PLN = 1.000000 PLM

USD | 1 USD = 3.039300 PLN
EUR | 1 EUR = 4.180000 PLM

® Sposob sktadania ofert — okresla czy oferty sktadane sg w cenach jednostkowych lub w
odniesieniu do wartosci przedmiotu postepowania.

® Rodzajceny—okresla czy w postepowaniu sktadane bedg oferty w cenach netto czy brutto.

e Wymodg sktadania ofert — okresla czy w postepowaniu w postepowania mozliwe jest
sktadanie oferty na wybrane przedmioty (oferty czesciowe) czy wszystkie.

o Wielowalutowos¢ — wielo-walutowosé wtgczona, okresla, w jakich walutach Organizator
dopuszcza sktadanie ofert w postepowaniu. Kursy referencyjne ustala Organizator, lub
pobierane sg z NBP.

e Waluta domyslna — okresla walute domysing stosowang w postepowaniu.

W sekcji ,,Opcje aukcji” widoczne sg ustawienia dotyczgce widoku w trakcie etapu aukgji
natomiast w sekcji ,,Dogrywka w aukcji” widoczne sg informacje dotyczgce czasu i ilosci
dogrywek uruchamianych w toku aukcji — dogrywka uruchamia sie w przypadku, gdy w
koncowym czasie trwania etapu aukcji, okreSlonym przez organizatora jako , Dogrywka (w
sekundach)”, zostanie zapisana oferta przez jednego z Oferentéw lub oferta zostanie zapisana
w kolejno postepujacych po sobie dogrywkach.

16.7. Widok sekcji ,,Opcje aukcji” oraz ,,Dogrywka w aukcji”

Opcje aukcji

Wymagane przebicie oferty prowadzacej: Tak
Oferent widzi wartos¢ oferty prowadzacej: Tak
Oferent widzi punkty oferty prowadzacej: Tak
Oferent widzi ranking przedmiotu postepowania: Nie

Oferent widzi ranking kryteriow oceny: Nie

Oferent widzi miejsce w postepowaniu: Nie

Oferent widzi liczbe konkurentéw: Tak
Kopiuj oferte do etapu aukgji: Tak
Tryb automatycznej aukgcji: Brak

Dogrywka w aukcji

Uruchomi¢ dogrywke: Tak
Dogrywka (w sekundach): 180
Tlos¢ dogrywek: 999
Po n-tej dogrywce dtugos¢ dogrywki ulega zmianie: Nie
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W sekcji ,,Przedmiot postepowania” widoczne sg pozycje, na ktdre w postepowaniu mozliwe
bedzie sktadanie ofert oraz zdefiniowane parametry podlegajace ocenie. Do kazdego
przedmiotu i parametru, w zaleznosci od wybranej metody, mogg by¢ przypisane punkty lub
wagi procentowe.

. . . - »
16.8. Widok sekcji ,Przedmiot postepowania

Przedmiot postepowania

Opis przedmiotu postepowania i kryteriéw oceny Wartosé poczatkowa Minimalne postapienie Maksymalne postapienie = Jednostka Trend

e Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP Al: - 1 usluga 1

Cena netto ukryta nie zdefiniowano nie zdefiniowano PLN B,

= Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP B: - 1 ustuga L

Cena netto ukryta nie zdefiniowano nie zdefiniowano PLN %

e Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP C: - 1 ustuga 1/

Cena netto ukryta nie zdefiniowano nie zdefiniowano PLM A

= Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP D: - 1 ustuga L

Cena netto ukryta nie zdefiniowano nie zdefiniowano PLN %

e Gwarangja: - 1 okres gwarangji 3!"

Gwaranga ukryta nie zdefiniowano nie zdefiniowano lata ra

Kryteria uznaniowe

Mazwa = Punkty Opis
1 Referencje 5 referendie

16.9. Zaktadka ,,Zatgczniki organizatora”

W zaktadce ,Zataczniki organizatora” dostepne sg zatgczniki Organizatora dotgczone do
postepowania. Pobranie zatgcznika nastepuje po zaznaczeniu wybranego zatgcznika i
wcisnieciu polecenia ,,Pobierz”. W celu pobrania wszystkich zatacznikdw jednoczesnie nalezy
klikngé na polecenie , Pobierz wszystkie zatgczniki organizatora”. Wtedy zostajg one pobrane
w postaci spakowanego pliku zip.

16.10. Podglad zaktadki ,, Zataczniki organizatora”

7

#  Ustawienia postepowania , Zalaczniki organizatora ﬁ Z16z oferte _."_- Oferta szczegotowa ofr Uczestnicy Pytania/Informacje

&Pobmrz ™) poberzpaczke ~ P Komentarze . Odéwiez liste

Typ pliku | Nazwa

= Zatgczniki organizatora:

N gy DokumentB
-

e L Dokument A
!A!

Dodatkowo, w przypadku zatgcznikéw w formacie .pdf mozliwy jest podglad zatgcznika po
wybraniu piktogramu “oka”:
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16.11. Podglad zatacznika .pdf
Zalaczniki organizatora i{ r
$ Pobierz Pobierz paczke ~ = Komentarze Odswiez liste
Typplku Nazva | o b dgind zatacznika S

: 7 — + Skala automatyczna

Dokument]

an Dokument

TEST

Zamknij

16.12. Zaktadka ,,Uczestnicy”

W zaktadce uczestnicy wykonawca widzi innych uczestnikdw zaproszonych do postepowania
ze swojej firmy. Kazdy zaproszony uczestnik ma takie same prawa, np. Kazdy z uczestnikdw
moze braé udziat w aukgcji i sktadac postgpienia w tym samym czasie.

16.13. Podglad zaktadki ,,Uczestnicy”

af Ustawienia postepowania ‘o Regulamin organizatora € Rezygnacia z uczestrictwa

Etap skiadania ofert zakoriczy sie za: 2 dni 21 godzin 50 minut 10 sekund

& Ustawienia postepowania | (% Zatacznikiorganizatora | &R, Ztoz oferte | sy Oferta szzegstowa | A Ucestnicy | | ? | Pytania/Informacje | 4k Ogloszenia

o Zgios innego uczestnika Twojej frmy /s Odéwiez liste

Imie i nazwisko Emal Stanowisko Telefon Telefon komdrkowy ~ Pobranc Data pobrania zalacz Data wyproszenia  Uzasadnienie wyproszenia
1 KONTRAHENT ANNA anna.ma. ' 2023-05-04 11:44
2 KONTRAHENT_PUBLICZNY4 kontrach... @

16.14. Zaktadka ”Zt6z oferte”

W postepowaniu oferte mozna sktadaé¢ w walucie domysinej lub innej wybierajgc walute z listy
rozwijanej, jezeli Organizator umozliwit takg opcje. Przeliczenie wartosci oferty nastepuje wg
kursu ustalonego przez Organizatora lub kursu NBP. Nieztozenie oferty, jesli jest wymagana,
moze skutkowac wykluczeniem z dalszego procesu. System w zaleznosci od ustawien moze
wymagacé ztozenia oferty na wszystkie lub wybrane przedmioty.
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UWAGA: W POSTEPOWANIACH PZP SKtADASZ OFERTE W FORMIE ZASZYFROWANEJ,

ZAPISANA OFERTA DO MOMENTU ODSZYFROWANIA PRZEZ ORGANIZATORA NIE JEST
WIDOCZNA W SYSTEMIE.

16.15 Widok zaktadki ,,Zt6z oferte” — sktadanie oferty

# Ustawienia postepowania é/la!a:znikiurganizatora $ Z16i oferte _-"- Oferta szczegGlowa ofr Uczestnicy ? | pytania/Informacie | 4k Ogloszenia

] Podglad mojej oferty

= Pobierz historie ofert @ Usuni oferte z formularza & Pomoc

Formularz oferty elektronicznej

== Kolumny formularza

A
Nazwa Twoja oferta Trend Oferta Jednostka
Przedmiot nr 1 (1 szt.)
[C] Komentarz do oferty na przedmiot postepowania
Cena netto - % @ @ PLN/szt.
[“]Komentarz do oferty
Warto$¢ oferty PLN v
[ Pokaz historie ofert R zaps: oferte

Podczas etapu sktadania ofert, oferta moze by¢ nadpisywana dowolng ilo$¢ razy. Ostatnia
poprawnie ztozona oferta jest wigzgca

Uwaga — jesli oferta jest niekompletna albo niepoprawna system poinformuje o tym
komunikatem btedu.

16.16. Widok zakfadki ,zZt6z oferte” — sktadanie oferty z uwzglednieniem oferty
szczegotowej

= Ustawienia postepowania /f/ Zatqczniki organizatora $ Z¥67 oferte _-".. Oferta szczegotowa fr Uczestnicy ? | pytania/Informacje | 44 Ogtoszenia
1

U Podglad mojej oferty
£ PObierz historie ofert  J§ Usuri oferte z formularza g Pomoc

_." + Wpisz ceny jednostkowe oferty. Suma wartosd zostanie przeniesiona do sekcji Oferta w postepowaniu.

o
EE ‘Wygeneru] plik xis E ‘Wezytaj z piiku xls
Lp. ~ Pozycja oferty szczegh Producent Dodatkowy opis Tos¢  Jedn. mianf Cena Wartosc Waluta Komentarz A
1 Pozydja oferty 5 3 |100 2-|500,0000 PLN 7 Jednostka
szczegdlowe] 1 -
2 Pozycja oferty. 3 » 150,0000 450,0000 PLN P
szczegolowe] 2 L4 4
3 Pozycja oferty 1 7 200,0000 200,0000 PLN 7
szczegllowej 3 2 @ PLN/szt.
1 150,00 PLN
PLN
v
(=) Pokaz historig ofert 5 5« Zapisz oferte
{ J Odéwiez liste

Dane pozycji mogq by¢ zmienione po kiknieciu na odpowiednia komdrke w tabel (Dotyczy korekty oferty szczegSlowe] po etapie licytacji).

3=

Po wprowadzeniu wartosci oferty nalezy klikng¢ ,,Zapisz oferte” i potwierdzi¢ ztozenie klikajgc
,Tak” lub anulowac klikajgc ,Nie”.
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W zaleznosci od obcigzenia serwera (ilosci przedmiotéw) oferta moze by¢ wczytywana przez
kilka, kilkanascie sekund. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania
transakgciji.

16.17. Widok zaktadki ,Zt6z oferte” — potwierdzenie oferty

QA 767 oferte

Podglad mojej ofert
Usuni oferte z formularza Pomoc

Formularz oferty elektronicznej
== Kolumny formularza »

Nazwa Twoja oferta Trend Oferta Jednostka
Przedmiot nr 1 (1 szt.)

a ania
Potwierdzenie ztozenia oferty X 11 PLN
mentarz ? 2 Czy potwierdzasz poprawnost wszystkich parametréw oferty i chcesz kontynuowac?
11 0 PLN
Tak Nie
f R 73 f

Potwierdzeniem prawidtowo ztozonej oferty jest komunikat systemowy ,Oferta zostata
zapisana”. Jezeli wartosc ztozonych ofert nie jest widoczna w kolumnie , Twoja oferta” oznacza
to, iz zapisana oferta, zostata automatycznie zaszyfrowana i dostep do niej bedzie mozliwy po
odszyfrowaniu ofert przez Organizatora. Ztozong oferte mozna dowolnie zmieni¢ (zwiekszy¢

lub zmniejszy¢) w trakcie trwania etapu sktadania ofert. Pod uwage bedzie brana ostatnia
poprawnie ztozona oferta.

16.18. Widok zaktadki ,,Zt6z oferte” — ztozenie oferty

>
SA, Zi6 oferte
Podglad mojej ofert
istorie ofert Usun oferte z formularza Pomoc

Formularz oferty elektronicznej

Kolumny formularza ~

Nazwa Twoja oferta Trend Oferta Jednostka
Przedmiot nr 1 (1 szt.)
nentarz do oferty na przedmiot postepowania
Cena netto 1150,00 Informacja % 1150,00 PLN/szt.
Komentarz do oferty ij) Oferta zostata poprawnie ziozona,
S Wartosé aktualnej oferty jest widoczna w kolumnie Twoja oferta L 15000
50,00 P!
oK
f <, 7apisz of
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16.19. Dodawanie zatacznikéw do postepowania - Widok sekcji ,,Moje zataczniki” w
zaktadce ,,Zt6z oferte”.

77/ Moje zataczniki
4 Dodaj zalacznk &\ Dodaj zalaczniki B4 Pobierz paczke  ~ Odswiez liste

Brak informacji do wyswietlenia.

4G w odpowiednie pola formularza p: 3
$ci oferty dia danej foci sztuk. (PLN) oraz czy ofertg

e jest dostepny zignoruj te wiadomose.
W cenie netto czy brutto.

Aby rozpoczgé proces dodawania zatgcznikéw do postepowania, nalezy w sekcji Moje
zatgczniki, znajdujgcej sie pod formularzem elektronicznym sktadania oferty, klikngé ,,Dodaj
zatgcznik”. Pojawi sie okno, gdzie do wyboru mamy dwie zaktadki ,,Wczytaj nowy zatgcznik do
postepowania” (wczytanie zatacznika z komputera) i ,Wczytaj zatacznik z profilu kontrahenta”
(wczytanie dokumentu znajdujgcych sie w Ustawienia -> Moje zafaczniki), opisujemy go
opcjonalnie podajgc nazwe, wybieramy docelowy plik, ktéry bedzie wczytany. Mozemy
rowniez okresli¢ czy zatacznik stanowi tajemnice przedsiebiorstwa oraz czy zawiera dane
osobowe.

16.20. Panel dodawania zatacznikéw

&' Dodaj zatacznik %
Wczytaj nowy zatacznik do postepowania | Wcezytaj zatacznik z profilu kontrahenta
- Whybierz plik

Nazwa:

| Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa @

/| Zatacznik zawiera dane osobowe @
/| Zalgcznik zawiera oferte podstawowa

| Zatacznik zawiera oferte wariantowa

™ Zapisz

W przypadku pliku zawierajgcego oferte mozliwe jest zaznaczenie czy zatgcznik zawiera oferte
podstawowq czy oferte wariantowg (zaleznie od uruchomienia niniejszej opcji przez
Zamawiajacego).
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UWAGA: W POSTEPOWANIACH PZP SKLADASZ ZAtACZNIKI W FORMIE ZASZYFROWANEJ,
ZAPISANE ZAtACZNIKI DO MOMENTU ODSZYFROWANIA PRZEZ ORGANIZATORA NIE BEDA

MOZLIWE DO ODCZYTANIA.

Nastepnie klikamy ,Zapisz”. System umozliwia dodanie plikéw o wielkosci do 1 GB MB_ w
formatach: .doc, .docx, .txt, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .csv, .pdf, .jpg, .gif, .png, .tif, .dwg, .ath, .kst,

.Zip, .rar.

Po poprawnym dodaniu zatgcznika do postepowania pojawi sie komunikat:

16.21. Informacja o przestaniu pliku

Moje zatgczniki

Dodaj zalgcznik q Dodaj zalgczniki
Informacja X
-

y Pl zostat przestany

OK

Dodany plik pojawi sie pod oferta:

16.22. Potwierdzenie prawidtowo dodanego pliku

i Ustawicnia postepowania | (7 Zalaceniki organizatora | SR, Zioz oferte |y Oferta szczegotowa | AP Uczestnicy | 2| Ankiety | 2. Pytania/Informacie | 4k Ogloszenia

U Podglad mojej oferty

i Pobierz historig ofert  J§ Usufi ofertg z formularza (g Pomoc

Formularz oferty elektronicznej

== Kolumny formularza

Nazwa Twoja oferta Trend Oferta Jednostka
Przedmiot nr 1 (1 szt.)
[] Komentarz do oferty na przedmiot postepowania
Cena netto 1150,00 % 1150,00 3 |@ PLN/szt.
] Komentarz do oferty
Wartos¢ oferty 1 150,00 PLN v
|5 Pokat histork ofert R zapsz oferte
7 Moje zalaczniki
v Dodaj zatqcznik & Dodaj zalaczniki Edycja zalacznika Usun Pobierz f Pobierz paczke  ~ ) Komentarze {J Odéwiez liste
Typ piku  Nazwa Rozmiar Zawiera tajerr Zawiera dane Zawiera ofert¢ Zawiera oferte Komentarze Rodzaj plku Etap Data przestania
i v S v

A gy Ofera 1426 Ne Tak Tak Nie
!= k8
A

sktadania ofert (runda 1)  2023-05-04
12:31:01

Platforma nie wymaga dodatkowego potwierdzania wystania kompletu oferty tj. formularza
dynamicznego i zatacznikdw. Dane w niniejszych sekcjach mozna niezaleznie zmieniaé do

czasu zakonczenia sktadania ofert.
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16.23. Podglad zapisanej oferty i zestawienie w dokumencie PDF

Platforma umozliwia podglad zapisanej oferty i pobranie jej jako dokument PDF. W tym celu
nalezy wybrac guzik ,Podglad mojej oferty”, w nowym oknie prezentowany jest widok oferty
oraz opcja pobrania jej jako dokument PDF.

@ Ustawienia postepowania

U Podglad mojej oferty <=

() Pobierz histori ofert g Pomoc
Formularz oferty elektronicznej
= Kolumny formularza ~

Nazwa

Przedmiot nr 1 (1 s2t.)

[T Komentarz do oferty na przedmiot postepowania)

(# 2acniki organizatora

R ozoferte | Ofertaszczeqotowa | A Uczestnicy | | Ankiety | |2 | Pytania/Informacie
U Podglad mojej oferty olx
Etap postepowania: = skiadanie ofert (runda 1) ~ I::> \s] Pobierz jako dokument
Oferta
Nazwa firmy NIP firmy Data zlozenia
Kentrahent publiczny 4 4444444444 2023-05-04 12:19:37
Pracownik E-mail Numer telefonu
KONTRAHENT ANNA kontrahent4@eb2b.pl .
Nazwa Wartos¢ wywotawcza Oferta

Przedmiot nr 1 (1 szt.)

Cena brutto
[C] Komentarz do oferty Cena brutto 1 150,00 PLN/szt.
Razem 1150,00 PLN
Zataczniki = Pokaz historig ofert
Nazwa Rozmiar Utworzono

é) Moje zataczniki 1 Oferta 1926 KB 2023-05-04 12:31:01

“¢= Dodaj zatacznik & Dodaj zataczniki
[} Typ pliku | Nazwa b pliku Etap Data przestania

» Oferta skiadania ofert (runda 1) 2023-05-04 12:31:01
a
Zamknij
Widok zawartosci dokumentu PDF:
Postepowanie nr:
Infermacje ogéine
Data wygenerowania 2023-12-11 07:56
Dokument wygenerowany przez ANNA
Nazwa postepowania Materiaty eksploatacyjne do drukarki
Numer postepowania
SZKOLENIA
Organizator SZKOLENIA ADMINISTRATOR
szkolenia@eb2b.pl

Podglad mojej oferty
Data ztozenia oferty 2023-05-04 12:19:37
Ztozono w etapie skiadania ofert (runda 1)
Przedmiot postepowania Nazwa Wartos¢ oferty
Przedmiot nr 1: {1 szt.) Cena brutto 1 150,00 PLN/szt.
Lista przestanych zatacznikéw
Nazwa Etap R i Data pr tani
Oferta.pdf sktadania ofert (runda 1) 143 KB 2023-05-04 12:31
Suma kontrolna pliku SHA256 to: c094c44e6801a3df17d6164666b890170c8301778105aec61c558050efbd3c03

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B

Strona 31



16.24. Informacja o sumie kontrolnej zatagczonych plikéw

Suma kontrolna to liczba wyliczana po przestaniu pliku do platformy, uzyskana wedtug uzytego
algorytmu SHA256, stuzgca do zapewnienia integralnosci danych. Pordwnanie sumy
kontrolnej dwéch plikdw, przestanego do platformy i zapisanego na stacji roboczej oferenta,
pozwala upewnic sie, ze pliki majg te sama tresc.

Aby wyswietli¢ informacje o sumie kontrolnej pliku zataczonego na platformie nalezy, w
ustawieniach kolumn, zaznaczy¢ checkbox ,, Suma kontrolna pliku SHA256”.

7 Woje zatacaniki =)

§ Dodajzaiacznik &% Dodajzaiaczniki Edycia zaiacznika Usur Pobierz i Pobierzpaczie - g Komentarze 7 Odswiez liste

(&} Typ piku | Nazwa B Rozmiar Zawiera taj | Zawiera da.. | Zawieraofe | Zawieraofe | Komentar | Etap Suma kontrolna pliku SHA256 Data preesiania

5 v
£ Oferta. 3 skiadania ofert (runda 1) c094c44e6801a34f1; 1708301 0 2023-05-04 12:31:01
] &b som o Trp pliku
[ Koumny O W

& e

nnnnnn

5]
=

]
g

i
g

=

£l

IS

Komentarze

o

Rodzaj piiku

]

o =

Tcons by icons8  Deklaracja dostepnodci  Obowiazek informacyjny  Regulamin platformy  Prawa autorskie  Kontakt

16.25. Ustawienia podpisu elektronicznego dla ofert sktadanych przez platforme

W przypadku oséb korzystajacych z aplikacji dostarczanych w zestawach lub pobieranych ze
stron kwalifikowanych centréw certyfikacji, zalecane jest zaktualizowanie oprogramowania do
najnowszych wersji.

Ponizej prezentujemy jak prawidtowo ustawi¢ funkcje skrétu SHA-256 na przykfadzie
najczesciej wykorzystywanych aplikacji wystawcoéw podpisow kwalifikowanych.

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B

Strona 32



N
eB2B Sp. z o. 0. 7
% PWPWSign$5 - o X
L
w
@ Ustawienia aplikacji O prW

(L) ustawienia PKi

Uzytkownika

Uzytkownika

Uaktualnij
Ustaw jako domysiny

©

Zapisz Ustawienia domysine

© proCertum SmartSign - Ustawienia -Bx

Ogolne Podpis Weryfikacja Znacznik czasu

Funkcja siadtu

Ustawienia domysine
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Konfiguracja

Nazwa | <Konfiguracja domysinas

v L ©) (5]

skiadanie podpisu weryfikacja znakowanie czasem

komponent
techniczny ustawienia sieciowe

szyfrowanie

Certyfikat dia podpisu
Dowolny certyfikat

Parametry podpisu  Polityka  Zrbdia | wyniki podpisu

Format: Parametry podpisu
O Cades (PreseT) Wariant | PAGES-B
O xadeS Funkcja skrgfu; SHA-256
PA A 6 Fl
(© PAES Ka pikiw PO Rodzaj zobowidzania; | Brak 2 v
() asic-s
D Dodaj graficzny symbol podpisu
Pomoc

Przywrbé ustawienia fabryczne Zapisz Anulyj

16.26. Widok zaktadki ,, Zt6z oferte” — proces dodawania pliku

f/ Moje zatgczniki

=4 Dodaj zalacznik | 1 &% Dodaj zalaczniki Edycja zalacznika b Usuri Pobierz ) Pobezpacke ~  Jp Komentarze

‘_ Odéwiez liste
Brak informadji do wyéwietlenia.

&' podaj zatacznik x

| + Wybierz pik 2

Nazwa:
3 [] Fatacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa @
[7] falacznik zawiera dane osobowe @
UWAGA: SKEADASZ ZAFACZNIKI W FORMIE ZASZYFROWANE]. ZAPISANE ZAEACZNIKI DO MOMENTU
ODSZYFROWANIA PRZEZ ORGANIZATORA NIE BEDA MOZLIWE DO ODCZYTANIA.

4| ™ zapsz

Po zapisaniu plik jest widoczny w systemie jako zaszyfrowany (mozliwos¢ otworzenia pliku
dostepna bedzie dopiero po odszyfrowaniu ofert przez organizatora). Zaznaczajgc plik i

klikajagc na polecenie ,Usuin” plik zostanie usuniety. Klikajgc ,,Dodaj komentarz” istnieje
mozliwo$é dodania komentarza do poszczegdlnego zatacznika.
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16.27. Widok zaktadki ,,zataczniki” — dodawanie komentarza do pliku

/7 Moje zataczniki

§* Dodaj zalacank @ Dodaj zalacaniki &3 pobierz i85 Pobierz paczke 2 " Odéwiez liste

7 Typ pliku | Nazwa Rozmiar Zawiera tajer Zawiera dane  Komentarze Rodzaj plku Etap Data przestania
Oferta 292 Ne Tak RFY/skiadanie 2023-05-04
2l 1 { KB wnioskow/negocjacje  12:55:43
] wstepne (runda 1)
=%

& Komentarze E]

3 4 Zzaps |

Autor Data dodania

v
< >

& Zamkni

Uwaga — jezeli pod panelem przyciskdw pojawi sie informacja na czerwono - “Z datg xxx-xx-
xx uptynat termin przesytania zatacznikdw” oznacza to, ze Organizator zdefiniowat termin do
konca ktérego wykonawcy mogg dodawac zatgczniki i termin ten uptynat.

16.28. Informacja o uptynieciu terminu przesytania zatacznikéw

/7 Moje zataczniki

v* Dodaj zalacznik &% Dodaj zalaczniki " Pobierz paczke  ~ s Odswie liste
| Uplynat termin przesytania zalacznikow. Po dade '2023-05-04 12:00" przestane zataczniki beda usuwane.
Typ piku  Nazwa Rozmiar Zawiera tajerr Zawiera dane Komentarze Rodzaj plku Etap
\ v v
Oferta 29.2 Nie Tak RFI/sktadanie
! KB whioskdw/negocjacje
hun wstepne (runda 1)

Potwierdzeniem ztozenia oferty w formie zatacznika jest jego pojawienie sie na liscie “Moje
zataczniki”. Dodatkowe potwierdzenie mozemy pobra¢ w formie dokumentu PDF, ktéry
dostepny jest po wybraniu opcji ,,Podglad moje oferty”:

16.29. Dokument PDF z podsumowaniem ztozonej oferty

" Ustawienia postepowania ’,"« Zakaczniki organizatora g Zi67 oferte or Uczestnicy ? | pytania/Informacie | 4h Ogloszenia

5 Podglad mojej oferty

7/ Moje zataczniki

v~ Dodaj zatacznik &\ Dodaj zataczniki “' Pobierz paczke  ~ s Odswiez liste

> Data przestania

Typ pliku | Nazwa
ClE3

[ ] podgiad mojej oferty =

Oferta | Etap postepowania: RFY/skladanie wnioskdw/negocjacje wstepne | v gy PODIerZ Jako dokument /Slf('a,da/me ggzsssugm
oskéw/negocjacje

ey Zatqczniki epne (runda 1)
Nazwa Rozmiar Utworzono
1 Oferta 29.2KB 2023-05-04 12:55:..
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16.30. Zaktadka ,Oferta szczegétowa”

Jezeli Organizator zdefiniowat oferte szczegdétowg, w zaleznosci od konfiguracji Organizatora,
zakonczonej aukcji Oferent jest zobligowany do aktualizacji formularza oferty szczegétowej.
Nalezy wypetni¢ pola ceny jednostkowej tak, aby wartos¢ wszystkich pozycji korespondowata
do wartosci ostatniej oferty z aukcji, nie dotyczy uzupetniania formularza podczas aukcji. W
przypadku problemu z rozpisaniem cen jednostkowych zgodnych z catkowitg wylicytowang
ofertg nalezy skorzystac z funkcji ,Korekta wartosci oferty”.

Korekta wartosci oferty jest réznicg miedzy ofertg ztozong w trakcie etapu aukgji, a faktyczng
wartoscig oferty szczegétowej. Na przyktad: uzytkownik w etapie aukcji ztozyt oferte na koszyk
pozycji w wysokosci 10.000,00 zt. Po zakonczeniu etapu wypetnia formularz oferty
szczegotowej, podajac doktadng wartos¢ swojej oferty, ktéra wynosi 9.993,12 zt. W takim
wypadku korekta wartosci wyniesie 6,88 zt.

Uwaga: System nie przyjmie oferty szczegétowej, jezeli jej wartosc bedzie gorsza od wartosci
ztozonej w aukgji.

16.31. Widok zaktadki Oferta szczegétowa — uzupetnianie po etapie aukgcji

@ Ustawienia postepowania IE] Zalaczniki /3 Oferta . Oferta szczegotowa ? Pytania/Informacje
Podglad oferty szczegélowej dla: Kosz - Artykuly biurowe

b Zapisz dane oferty & | Wygeneruj plik xls B | Wezytaj z pliku xls (] Przetaduj dane w tabeli IKurakEl wartogd oferty: a : Ie
Lp. ~ Mazwa Producent Dodatkowy opis Tlogé Jednostka mi. Cena Wartose Waluta Komentarz
z B — — — - -
10 Marker zielony 0,9 Stabilio 10000 szt # 2,50 25000,00 PLM ra i
11 Papier A4 85g/mm 800 ryza # 11,20 8 960,00 FLN ra
12 Papier A4 70g/mm 800 ryza & 9,95 7960,00 PLN ra
13 Papier A4 120g/mm 800 ryza & 18,25 14 600,00 PLN ra
14 Papier A3 85g/mm 800 ryza # 19,55 15 640,00 PLM ra
15 Papier A3 70g/mm 800 ryza # 17,50 14000,00 PLN ra
16 Papier A5 120g/mm 800 ryza # 16,00 12 300,00 PLN ra
17 Fapier A5 lakierowany 400 ryza # 17,00 & 800,00 FLN ra
18 Papier A4 lakierowany 400 ryza # 21,00 8 400,00 FLN ra
19 Ofdwek HE zwykhy 20000 szt # 0,95 15000,00 PLM ra £
20 Toner Czarny HP lub zamiennik HP, EasyJet, Laser J... HP4200 5000 szt # 195,00 980 000,00 PLN ra
21 Toner kolorowy HP lub zamiennik HP, Easylet, Laser J... HP4200 5000 szt & 200,00 1000 000,00 PLM ra
22 Diugopis ekskluzywny Bic Dokfadnie jak w spe... 200 szt & 1570 3 140,00 PLM ra
| Wartos¢ oferty: 2 258 800,00 PLN | [2292 800,00rn] -

Dane pozycji moga byc zmienione po kikniedu na odpowiednia komarke w tabeli

16.32. Zaktadka ,Pytania/Informacje”

W zaktadce ,Pytania” istnieje mozliwos¢ zadania pytania do Organizatora oraz udzielenie
odpowiedzi na zadane pytanie.
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16.33. Widok zaktadki ,Pytania”

# Ustawienia postepowania ,’}» Zataczniki organizatora $ Z1oz oferte fﬂ‘ Uczestnicy ?  pytania/Informacje |1 AL\ Ogtoszenia

4 Nowe/Wyslane | 2., Otrzymane ) Odswiez liste m Pobierz jako dokument
~
§ Dodaj pytanie / komentarz | 8% Pobierz wszystie zalacznik Pobierz jako dokument
Zalg Autor Temat Odpowik Data przestania ~ Data aktualzacji L
¢
£
i
3
v Dodaj pytanie/komentarz (=][E3
Temat pytania: * | 4
Tred pytania: *
5
[] zatacz pliki
6

’ *® Aol

Pytanie / odpowiedzZ przestana do Organizatora nie jest dostepna dla innych oferentéow. O
zadanym pytaniu Organizator jest powiadamiany systemowym e-mailem. Do zadawanego
pytania / udzielanej odpowiedzi istnieje mozliwos¢ dotgczenia zatgcznika. Proces dodawania
pliku jest analogiczny do wczytywania zatgcznikdw w zakfadce ,,zataczniki”. Chcgc wystaé
pytanie / odpowiedz klikamy przycisk ,,Zapisz”.

Uwaga!!ll W postepowaniach PZP, jezeli Zamawiajgcy wzywa do uzupetnienia oferty po
otwarciu ofert, zatgczniki nalezy dodac do udzielanej odpowiedzi zaznaczajgc checkbox ,,Zatacz
pliki”. Nie nalezy dodawac zatgcznikdw w zaktadce zatgczniki!

Organizator moze udzieli¢ odpowiedzi wszystkim zaproszonym Oferentom lub tylko
pytajgcemu Oferentowi. O udzielonej odpowiedzi Oferent jest informowany systemowym e-
mailem.
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16.34. Widok zaktadki ,,Pytania” — odpowiedz Organizatora

* Ustawienia postepowania | () Zalaczniki organizatora | <R, 767 oferte | f¥ Uczestnicy | | 7| Pytania/Informacie | 4h Ogtoszenia

4 Nowe/Wyslane | g Otrzymane Odéwie? liste. =l Pobierz jako dokument

A
Dodaj pytanie / komentarz ™ Pobierz wszystkie zataczniki = Pobierz jako dokument L) Podglad

Zaly Autor Temat Odpowk Data przestania ~  Data aktualzacj Pytanie nr 1

. - Autor: KONTRAHENT ANNA,
@ KONTRAHENT ANNA Pytanie nr 1 1 2023-05-04 13:31:... 2023-05-04 13315 D pzedlani: 2023-05-04 15531535

Witam,
Tred¢ przykiadowego pytani......

Zalaczniki:

B pytanie # & pobierz

‘Odpowiedzi
»| Autor: SZKOLENIA ADMINISTRATOR, Data przestania; 2023-05-04 13:32:20
‘Witam,

Tres¢ odpowiedz....

Uwaga!!ll W przypadku, gdy inny Wykonawca zada pytanie a Zamawiajacy zdecyduje
odpowiedzie¢ Wszystkim wykonawcom, odpowiedZ ta znajdzie sie w Zakfadce
Nowe/Wystane. Powyiszej odpowiedzi nie bedzie w zaktadce Otrzymane.

16.35. Zaktadka ,, Informacja z otwarcia ofert”

W zakfadce ,Informacja z otwarcia ofert” uzytkownik posiada dostep do informacji o
ztozonych ofertach w postepowaniu zgodnie z ustawieniami Organizatora. Zatgczniki Oferenta
ustawione sg jako nie zawierajgce tajemnicy przedsiebiorstwa mogg by¢ widoczne w zaktadce
,Informacja z otwarcia ofert” (jesli Organizator ustawi taka opcje). Zatgczniki stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa nigdy nie zostang wyswietlone w zaktadce ,, Informacja z otwarcia
ofert”
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16.36. Widok zaktadki zataczniki — zawiera tajemnice przedsiebiorstwa

7/ Moje zalaczniki

** Pobierz paczke ~ Odswiez liste
Typ pliku  Nazwa Rozmial Zawiera tajemnice przedsiebiorstwa | Zawiera dane Komentarze Rodzaj pliku Etap Data przestania
v v
=i Dokument do oferty 117 Tak Tak skladania ofert (runda 1) 2022-09-17 13:43:32
{ V KB
N Oferta 66.5 Nie Tak skiadania ofert (runda 1)  2022-09-17 13:43:21
s ¢
A

W zaktadce ,Informacja z otwarcia ofert” zatgczniki ktére nie zawierajg tajemnicy
przedsiebiorstwa sg widoczne do pobrania.

16.37. Widok zaktadki Informacja z otwarcia ofert

s Ustawienia postepowania | (% Zatacenild organizatora | ¥R Zi6z oferte | A Uczestnicy Informacja z otwarcia ofert | ?  Pytania/Informacje | 4k Ogloszenia
Etap postepowania: * skladanie ofert (runda 1) ¥ m Pobierz jako dokument
Zamawiajacy zastrzega, Ze informacja z otwarcia ofert nie i ii ienia o najkor iejszej ofercie. 0 wynikach ia/etapu Z: iajacy poinformuje po zakoriczeniu *
badania i oceny ofert.

Nazwa oferenta Kontrahent 8 - Ania test, Testowa 18, 22-425 Siedlisko

Dane zlozonej oferty Pozycja w rankingu:

Przedmiot postepowania Ilose Kryterium oceny Wartos¢ wywolawcza Zlozona oferta Punkty
test 12 szt. Cena brutto 500,00 PLN/szt. 8 000,00 PLN/szt. 100,000
Razem 96 000,00 PLN 100,000

Zataczniki nie stanowiace tajemnicy przedsiebiorstwa
i3 Oferta

17. Aukcja elektroniczna
Etap aukcji moze by¢ samodzielnym etapem lub kolejnym w trwajgcym juz postepowaniu.

W przypadku postepowan PZP, sktadanie postgpied w czasie aukcji zostato opisane w
“Szczegoétowej instrukcji podpisu elektronicznego” dostepnej po zalogowaniu w menu
uzytkownika. Niniejsza instrukcja dostepna jest rowniez w zaktadce “Test podpisu
elektronicznego” dostepnej w menu Ustawienia postepowaniu w ktérym odbedzie sie aukcja.

Konfiguracja aukcji jest definiowana przez Organizatora. System eB2B umozliwia prowadzenia
aukcji elektronicznej w nastepujgcych formutach:

Aukcja angielska — w tej aukcji licytowany jest jeden przedmiot z jednym parametrem, ceng.
Aukcja rozpoczyna sie od wartosci wywotawczej lub najlepszej oferty ztozonej przez oferentow
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w etapie sktadania ofert wstepnych. System przyjmuje oferty, ktore sg atrakcyjniejsze od
obecnie prowadzacej oferty.

Opcje aukcji

Wymagane przebicie oferty prowadzace]: Tak
Oferent widzi wartosE oferty prowadzacej: Tak
Oferent widzi punkty oferty prowadzacej: Tak
Oferent widzi ranking przedmiotu postepowania: Nig
Oferent widzi ranking kryterdw oceny: Nig
Oferent widzi migjsce w postepowaniu: Nig
Oferent widzi liczbe konkurentdw: MNig
Kopiuj oferte do etapu aukdji: Tak
Tryb automatycznej aukgis Brak

Dogrywka w aukcji

Uruchomic dogrywhe: Tak
Dogrywka (w sekundach): 180
osE dogrywek: Qg9
Po n-tej dogrywee diugosc dogrywki ulega zmianie: Nig

Aukcja dynamiczna odwrotna — w tej aukcji licytowany jest jeden przedmiot z jednym
parametrem, ceng. Aukcja nie ma wartosSci wywofawczej ustalonej przez Organizatora.
Dopuszcza sie oferte wywotawczg oferenta ztozong w etapie sktadania ofert wstepnych.
Oferenci nie widzg oferty prowadzacej, oferenci widzg numer swojej pozycji w postepowaniu.
System przyjmuje oferte lepszg o minimalny skok aukcyjny od uprzednio ztozone] oferty
oferenta. System przyjmuje oferty gorsze od obecnie prowadzacej oferty.

Opcje aukcji

Wymagane przebicie oferty prowadzacej: Mig
Oferent widzi wartosE oferty prowadzacej: Mie
Oferent widzi punkty oferty prowadzacej: Mie
Oferent widzi ranking przedmiotu postepowania: Mie
Oferent widzi ranking kryteridw oceny: Mie
Oferent widzi migjsce w postepowaniu: Tak
Oferent widzi liczbe konkurentdw: Mie
Kopiuj oferte do etapu aukdji: Tak
Tryb automatycznej aukoi: Brak

Dogrywka w aukcji

Uruchomic dogrywke: Tak
Dogrywka (w sekundach): 180
Tlost dogrywek: 099
Po n-tej dogrywee dhugost dogrywki ulega zmianie: Mig

Aukcja japonska — w tej aukcji Organizator ustala wartosci graniczne postepowania. W
zakupach system uruchamia sie od oferty oferenta jesli ztozyt swojg oferte wstepng i lub od
wartosci ustalonej przez organizatora. System o pewien ustalany przez Organizatora interwat
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czasu obniza warto$¢ parametru kazdego z parametrow przedmiotéw. Wygrywa ten
dostawca, ktéry jako ostatni zaakceptuje najlepsze sposréd pozostatych oferentéw warunki
przedstawione na ekranie monitora. Dodatkowo dokonalismy przebudowania tego
mechanizmu i zmodyfikowaliémy te metode gdzie kazdy z oferentéw moze ztozy¢ oferte na
wielu produktach jednoczesnie.

Opcje aukcji

Wymagane przebicie oferty prowadzacej: Mie
Oferent widzi wartosé oferty prowadzacej: Mie
Oferent widzi punkty oferty prowadzace): Mie
Oferent widzi ranking przedmiotu postepowania: Mie
Oferent widzi ranking krytendw oceny: Mie
Oferent widzi migjsce w postepowaniu: Mie
Oferent widzi liczbe konkurentdw: Mig
Kopiuj oferte do etapu aukdji: Mig
Tryb automatycznej aukdgi: Aukcja japonska

Dogrywka w aukcji

Uruchomic dogrywlkes: Tak
Dogrywka (w sekundach): 120
Po n-tej dogrywee diugosc dogrywki ulega zmianie: Mie

Aukcja holenderska — w tej aukcji Organizator ustala wartosci graniczne postepowania. W
zakupach system uruchamia sie od nierealnie niskiej ceny niemozliwej do spetnienia dla
kazdego z oferentdéw. System o pewien ustalany przez Organizatora interwat czasu podnosi
warto$¢ parametru cenowego produktu. Wygrywa ten dostawca, ktéry jako pierwszy
zaakceptuje warunki przedstawione na ekranie monitora.

Opcie aukcji

Wymagane przebicie oferty prowadzzcej: Mie

Oferent widzi wartos¢ oferty prowadzacej: Mie

Oferent widzi punkty oferty prowadzacej: Mie

Oferent widzi ranking przedmiotu postepowania: Mie

Oferent widzi ranking kryteridw oceny: Mie

Oferent widzi migjsce w postepowaniu: Mie

Oferent widzi liczbe konkurentdw: Mie

Kopiuj oferte do etapu aukdji: Mig

Tryb automatycznej aukdi: Aukcia holenderska do pierwszej oferty

Dogrywka w aukcji

Uruchomic dogrywks: Tak
Dogrywka (w sekundach): 120
Po n-tej dogrywece diugost dogrywki ulega zmianie: Mie
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Aukcja wieloparametrowa — jest to mozliwos¢ negocjacji, w metodach aukcji angielskiej, dynamicznej
odwrotnej i japonskiej wieloma parametrami takimi np. termin ptatnosci, termin dostawy, termin
gwarancji, rabat. Wtedy nalezy przydzieli¢ ilos¢ punktéw kazdemu z parametréow. Suma nie musi by¢
réowna 100 pkt.

Aukcja wieloproduktowa — jest to mozliwos¢ negocjacji, w metodach aukcji angielskiej,
dynamicznej odwrotnej i japonskiej, wieloma produktami. W zaleznosci od ustawien systemu
mozna zastosowa¢ metode wyboru zwyciezcy na catym postepowaniu lub na wybranych
produktach/czesciach w ramach postepowania.

Aukcja wieloproduktowa i wieloparametrowa — jest to mozliwos¢ negocjacji, w metodach
aukcji angielskiej, dynamicznej odwrotnej i aukcji japonskiej wieloma produktami i wieloma
parametrami w ramach tych produktéw. W zaleznosci od ustawied systemu mozna
zastosowa¢ metode wyboru zwyciezcy na catym postepowaniu lub na wybranych
produktach/czesciach w ramach postepowania.

W postepowaniach i aukcjach najczesciej stosujemy ponizszy wzor:

Wynik obliczany bedzie wg wzoru:

Wynik = (Cn/Cb) * ilo$¢ punktéw gdzie:

Cn - najnizsza cena netto za przedmiot/parametr oferty sposrdd badanych ofert,
Cb - cena netto za przedmiot/parametr oferty badanej,

1. Aukcja angielska - reguta aukcji oznacza, ze Oferent chcac ztozyé oferte, musi przebic
oferte aktualnie prowadzaca. Licytacja moze rozpoczgé sie o wartosci wywotawczej
zdefiniowanej przez Organizatora lub najlepszej oferty ztozonej podczas etapu
sktadania ofert. Licytacja moze by¢ wieloprzedmiotowa oraz wielokryterialna. Reguta
Licytacji moze by¢ zwyzkowa (sprzedaz) lub znizkowa (zakup). Licytacja konczy sie z
chwilg uptyniecia czasu podstawowego lub czasu/ilosci dogrywek.

2. Aukcja dynamiczna - regufa Licytacji oznacza, ze Oferent podczas Licytacji sktada
kolejne postgpienia w stosunku do jego poprzedniej oferty. Licytacja moze rozpoczgc
sie o wartosci wywotawczej zdefiniowanej przez Organizatora lub ofert ztozonych
podczas etapu sktadania ofert. Licytacja mozie by¢ wieloprzedmiotowa oraz
wielokryterialna. Reguta Licytacji moze by¢ zwyzkowa (sprzedaz) lub znizkowa (zakup).
Licytacja konczy sie z chwilg uptyniecia czasu podstawowego lub czasu/ilosci
dogrywek. W trakcie Licytacji oferty sg rankingowane pod wzgledem wartosci ofert
oraz daty ich ztozenia.
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3. Licytacja japonska - reguta Licytacji oznacza, ze Oferent podczas Licytacji akceptuje
proponowane przez system oferty. Oferent uczestniczy w Licytacji do momentu, w
ktérym akceptuje kolejne proponowanie przez system oferty. Niezaakceptowanie
oferty skutkuje zakonczeniem Licytacji dla okreslonego Oferenta. Licytacja konczy sie
z chwilg, gdy zaden z oferentéw nie zaakceptuje zaproponowanej przez system oferty.
Licytacja moze rozpoczgé sie o wartosci wywotawczej zdefiniowanej przez
Organizatora lub ofert ztozonych podczas etapu sktadania ofert. Licytacja moze by¢
wieloprzedmiotowa oraz wielokryterialna. Reguta Licytacji moze by¢ zwyzkowa
(sprzedaz) lub znizkowa (zakup).

Formute aukcji okreslajg zdefiniowane przez Organizatora ustawienia w sekcji ,Opcje aukcji”
dostepnej w zaktadce ,,Ustawienia ogdlne”.

Konfiguracje aukcji angielskiej okreslajg opcje, ktdrych wartosc¢ jest zdefiniowana na , TAK”:

Wymagane przebicie oferty prowadzacej — wartos¢ ,tak” oznacza, ze system zaakceptuje
oferte, ktora bedzie lepsza co najmniej o wartos¢ minimalnego postgpienie od obecnie
najlepszej oferty w systemie.
Oferent widzi wiodgcg oferte postepowania — warto$é ,,tak” oznacza, ze bedzie widoczna
wartos¢ oferty prowadzace;j.

Konfiguracje aukcji dynamicznej okreslajg kombinacje opcje, ktérych wartosé¢ jest
zdefiniowana na , TAK”:

Oferent widzi ranking przedmiotu postepowania — Wartos¢ ,tak” oznacza, ze bedzie
widoczne miejsce przedmiotu postepowania w rankingu.

Oferent widzi ranking kryteridw oceny — wartos¢ ,tak” oznacza, ze bedzie widoczne
miejsce parametru (cena, termin ptatnosci, gwarancja etc.). Miejsce kazdego parametru
bedzie automatycznie odswiezane w trakcie trwania etapu licytacji.

Oferent widzi miejsce w postepowaniu — wartos¢ ,tak” oznacza, ze bedzie widoczne tgczne
miejsce dla wszystkich przedmiotéw w postepowaniu.

Oferent widzi liczbe konkurentéw— wartos¢ ,tak” oznacza, ze bedzie widoczna ilos¢
uczestnikdw zaproszonych do postepowania.

Inne mozliwe opcje:

W

Oferent widzi wartosci wywotawcze w postepowaniu — wartos¢ ,tak” oznacza, ze beda
widoczne wartosci wywotawcze.

Wymagane ztozenie oferty rownej lub korzystniejszej od wartosci wywotawczej w etapie
aukcji— wartos¢ ,tak” oznacza, ze podczas aukcji system uniemozliwi ztozenie oferty
gorszej niz wartos¢ wywotawcza.

Oferent widzi ilo$¢ punktow — wartos¢ ,,tak” oznacza, ze bedzie widoczna ilo$é zdobytych
punktéw

kazdej z formut mozliwa jest rézna kombinacja okreslonych opcji, ktérg definiuje

Organizator.
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17.1. Aukcja angielska oraz dynamiczna

Panel aukcji dostepny jest w zaktadce ,,Zt6z oferte”, ktéra na czas trwania etapu zmienia nazwe
na ,Aukcja”. W niniejszym panelu znajduja sie nastepujace elementy:
1.

Czas pozostaty do rozpoczecia/zakonczenia etapu - w chwili uruchomienia dogrywki
system automatycznie przelicza moment zakonczenia licytacji z uwzglednieniem
dtugosci dogrywki.

Sekcja ,informacje ogdlne” — zawiera informacje dot. ilosci oferentéw, twoja pozycja
w postepowaniu, wartosc tacznie, punkty tgcznie.

Tabela ,formularz oferty elektronicznej” — zawiera informacje dot. nazwy przedmiotu
postepowania i kryteriow oceny, wartosci poczatkowej, minimalnego postgpienia,
maksymalnego postgpienia, twojej oferty z poprzedniego etapu, pozycja przedmiotu
oraz kryterium oceny, tren — okresla kierunek zmiany wartosci oferty, oferta — miejsce
na wprowadzenie wartosci oferty, jednostka.

Polecenia ,pokaz historie ofert” i ,zt6z oferte”

Sekcja ,,najlepsza oferta” — zawiera informacje dot. aktualnie najlepszej oferty.

17.2. Widok zaktadki ,,Aukcja” — panel aukcji (Licytacja angielska i dynamiczna)

FE— PeEp— & Zatacamits orgurizatora | R Aukeia || # Ucesinn e [ —

[] Podaiad mojej oferty

&) Pobierz historig cfert ) Pomoc

Twoja pozyca w postepovaniu; - Wartoi lcanie: Punkty tacznie: 2

Nz

Praedmiot ar

Formularz oferty elektroniczne)

= Koy formutrea« [ Pobierswair oty (G Preet ol ks

Przedmiot ar 1 (1 szt.) 1

o oferty ns presdmiot postgpouania

fa najepszs; oferty na prasdmict postepouiania : 30,000 pkt
(st) 1

o oferty ns presdmiot postepouania

Tiosé punktéw dia
3 (2st) 1

oferty na przsdmict pestepouania

s nsjepzej ety na presdmict postgpou
o oterty

Minimain postapienie Twoga oferta Peryee Trend Najlepszs oferts Oferta Jednosties

0,00 500000 1 [N 500000 500000/ @] PL/st

nie adefiniovianc. 450000 L ) 450000 450003 | @) PLi/szt,
najepsze]oferty na prasdinict posiepovania 30,000 pkt

nie adefinioviane =0 L [\ 00 |3 &) pst
najiepsze) oferty na prasdmict posispoviana : 30,000 pkt

#0 24/3 | @) dni kalendarzowe.

Wartosé oferty 9800,00 PLN

8 | rokatbitorotert| | & zapicoere

Historia ofert

Nazwa

Data sitania ferty 2073-05-22 0813424

Twoa oferta VAT

Cena nstio

Csna nstio

[m——

Gvarancia

Produkt: Przedmiot nr 1 (1 szt.)

Produld: Przadmiot ne 2 (1 s2t.)

Produkt: Prasdmiot ar 3 (1 szt.)

Produkt: Gwarancia (1 szt.)

500,00 PLN/s, brak

500,00 PL/s2, brak

300,00 PLN/= brak

24 i kalendarzavie

Aukcja polega na wpisaniu wartosci oferty przy kazdym polu parametru dla danego
przedmiotu. Organizator w zaleznosci od ustawienn moze wymagac¢ oferty na wszystkie lub
wybrane przedmioty postepowania. W przypadku formuty aukcji angielskiej i dynamiczne;j
sposob sktadania oferty wyglada identycznie i polega na wpisaniu wartosci przy kazdym polu
parametru dla danego przedmiotu. Kroki, ktére nalezy wykonac:

1.

Przejs¢ do zaktadki ,Aukcja”
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2. Wprowadzenie wartosci ofert w aktywne pola formularza
3. Zapisanie oferty poleceniem ,Zapisz oferte”
4. Potwierdzenie poprawnosci wszystkich parametréw oferty

17.3. Widok zaktadki ,,Aukcja” — sktadanie oferty (Licytacja angielska i dynamiczna)

Etap aukcji zakoricry sic za: 9 minut 22 sekundy

=
pozycia w postep artost fac Purity acznie: -

IEE Pozyc Najlepsza oferta Oferia 9 nostka

1
PNt

Potwierdzenie slozenia oferty
) =
swnnl &) s
najiepezs ofrty na praedmit postapo 4 [T

1
...... PNt

1
20 ul K

Wartese cferty

Woystanie oferty na serwer nastepuje po potwierdzeniu ztozenia oferty klikajgc polecenie ,, Tak”
w oknie dialogowym. W przypadku btedu walidacji system niezwtocznie wyswietli komunikat
informujacy o bfedach. Informacje dot. btedu wyswietlane sg ponizej pozycji, ktérych btad
dotyczy.

17.4. Widok zaktadki ,Aukcja” podczas aukcji — btad walidacji oferty

Etap aukci zakoriczy sie za: 7 minut 22 selcundy
R Aukea | M
Twioja pozycje w postepovianiu: ertost oce Punkty lecrie:
Poy Nejepszaoferta Oferta nostka
1
P
1
Bigd
Oferts aviera bedy e zostla zspsana i caoic
450,00 a0l () puy=
o
PLN/a,
1
2000 e
dlartosé oty 0 PN
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17.5. Licytacja japonska

Panel licytacji dostepny jest w zaktadce ,Aukcja”. W niniejszym panelu znajdujg sie
nastepujace elementy:

1. Czas pozostaty do rozpoczecia/zakoniczenia etapu - w chwili uruchomienia dogrywki
system automatycznie przelicza moment zakonczenia licytacji z uwzglednieniem
dtugosci dogrywki.

2. Sekcja ,informacje ogdlne” —zawiera informacje dot. ilosci oferentéw, wartosé facznie,
waluta.

3. Tabela ,oferta” —zawiera informacje dot. nazwy przedmiotu postepowania i kryteriéw
oceny, twojej oferty z poprzedniego etapu, pozycja przedmiotu oraz kryterium oceny,
tren — okresla kierunek zmiany wartosci oferty, trend, jednostka, proponowana oferta,
akceptuje oferte — pola ,,checkbox” umozliwiajgce zaznaczanie/odznaczenie akceptacji
ceny dla okreslonego kryterium.

4. Polecenia ,pokaz historie ofert” i ,akceptuj proponowang oferte”.

17.6. Widok zaktadki ,,Aukcja” — panel licytacji (Licytacja japonska)

[Eoop i o7 oty zabiey i oo & ity 13 s | 1

Wartosé leczmie: 9 800,00 PLN 2

Warkoé wynictavicsa Tucjs oferta Jednostica Trend Proponovana cferts Akceptuj cferts

ukryts 500000 PLN/=. A} 5 000,00 ¥ @

4 | [ pokat histori ofert

W pordéwnaniu do Aukcji angielskiej i dynamicznej Oferent nie wpisuje kwoty swojej oferty. W
trakcie aukcji Oferent widzi proponowang wartos¢ oferty i chcac ztozy¢ oferte musi
zaakceptowad proponowang oferte. Kroki, ktére nalezy wykonac¢:

1. Weryfikacja propozycji oferty.

2. Zaznaczenie/Odznaczenie pozycji, w ktorych akceptujemy/nie akceptujemy wartosci
oferty. Niezaakceptowanie propozycji dla okreslonej pozycji uniemozliwi ztozenia
oferty w dalszym etapie.

Akceptacje oferty poleceniem ,akceptuje proponowang oferte”.

4. Potwierdzenie poprawnosci parametrow oferty.

w
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17.7. Widok zaktadki ,,Aukcja” — sktadanie oferty (Aukcja japonska)

R Avkaa | of

Wartos¢ wywolawcza Twoja oferta Jednostia Trend Proponowana oferta Akceptu oferte,

PLNjszt, 4950,00

460,00

280,00

miesiace 23

W przypadku zaakceptowania oferty na wszystkie lub wybrane pozycje w czasie
podstawowym  system automatycznie uruchamia dogrywke. Niezaakceptowanie
proponowanej oferty dla wybranej pozycji uniemozliwi Oferentowi zmiane oferty w dalszym
etapie postepowania. Podczas dogrywki system proponuje kolejng oferte lepsza w stosunku
do poprzedniej o wartos¢ minimalnego postgpienia, konczy sie dla Oferenta, jezeli w ciggu
okreslonego czasu nie zaakceptuje proponowanej ceny dla zadnej z pozycji.
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